
Quy trình Kiểm soát hồ sơ
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1. lập biểu 

mẫu hồ sơ

2. Tiếp nhận 

hồ sơ

3. Phân loại 

hồ sơ

7. Soát 

xét

4. Cập nhật 

danh mục

5. Ghi thông 

tin hồ sơ

6. Lưu hồ 

sơ

9. Đề nghị 

hủy hồ sơ

8. Lập danh 

sách hủy

10. Xem 

xét

12. Lưu biên 

bản hủy

11. Hủy Hồ 

sơ

Lập danh mục và tiếp nhận Hồ sơ Kiểm soát và lưu trữ hồ sơ Hủy hồ sơ

 


