
LƯU ĐỒ QUY TRÌNH KIỂM SOÁT TÀI LIỆU
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2. Xác định 

nguồn

5. Dự thảo tài liệu

Quản lý và sử dụng tài liệu Cập nhật/chỉnh sửa Hủy tài liệu

1. Tiếp nhận Tài 

liệu 

4. Ra chủ trương

6. Phân loại

7. Đóng góp ý kiến

13. Phê duyệt

Tiếp nhận/Biên soạn tài liệu
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n 9. Chỉnh sửa

8. Tổ chức hội 

thảo thống nhất

10. Hoàn thiện

11. Kiểm tra 

quy cách

12. Trình phê 

duyệt
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14. Lấy số và vào 

sổ

15. Phát tài liệu/

công bố tài liệu

16. Tiếp nhận, lưu 

trữ

17. Phổ biến/áp 

dụng

22. Theo dõi/đánh 

giá kết quả áp 

dụng

23. Theo dõi 

hiệu lực

24. Thông báo hết 

hiệu lực

18. Phản hồi/yêu 

cầu chỉnh sửa

19. Tổng hợp yêu 

cầu chỉnh sửa

20. Bổ sung cập 

nhật tài liệu

25. Xác định tài 

liệu lỗi thời/ hủy tài 

liệu

26. Tổng hợp

21. Xác định đơn vị 

thực hiện

H
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c

Bên ngoài

Còn hiệu lực

3. Xác định yêu 

cầu

 


